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募集職種  管理運営事務  １名 

   （一般事務、施設設備管理等全般） 

※ 勤務成績が優秀な場合、令和２年４月から正規職員に登用。 

 

 

 【採用予定日】 

   令和元年 10 月 1 日予定 

 【一次試験日時及び場所】 

   日時  令和元年 7 月 28 日（日）午前 10 時 

   場所  八幡市文化センター（八幡高畑 5-3） 

 【受験申込書】 

   八幡市文化センター、松花堂庭園・美術館で配布。 

   また、ホームページからもダウンロードできます。 

 【受付期間・申込方法】 

   申込は、持参又は郵送（応募締切日必着）で受付します。 

   期間 令和元年 6 月 17 日（月）から 7 月 19 日（金）まで 

   時間等 午前 10 時～正午、午後 2 時～４時（水曜定休） 

 【提出先・問い合わせ先】 

   〒614-8037 京都府八幡市八幡高畑5-3 八幡市文化センター内 

       （公財）やわた市民文化事業団 経営管理課 

       ☎ 075-971-2111 （10:00～16:00・水曜定休） 



１ 募集職種・採用予定人数・受験資格 

 

   募集職種等 管理運営事務 

         一般・経理事務、接客業務、庭園、建物・設備管理、事業

企画、営業等（庭園樹木伐採、鳥獣対応等含む） 

   採用人数  １名（予定） 

   受験資格  本業務に関する知識と職務を遂行する熱意を有する方で、

次の各号に該当する方 

        （１）1983（昭和 58）年 4 月 2 日以降に生まれた方 

        （２）学校教育法による高等学校以上を卒業した方 

        （３）普通自動車運転免許（ＡＴ可）を有し、運転経験が 1

年以上あり実際に運転出来る方 

        （４）パソコン（ワード、エクセル）操作を習熟している方 

        （５）コミュニケーション能力及び協調性がある方 

        （６）次のいずれかに該当する方は応募できません。 

          ア 成年被後見人又は被保佐人（準禁治産者を含む） 

          イ 禁錮以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又

はその執行を受けることがなくなるまでの方 

          ウ 他の団体等において懲戒免職の処分を受け、当該処

分の日から 2 年を経過しない方 

          エ 日本国憲法施行の日以後において、日本国憲法又は

その下に成立した政府を暴力で破壊することを主張す

る政党その他団体を結成し、又はこれに加入した方 

        （７）提出されたすべての書類について虚偽の記載があった

場合又は普通自動車の運転が出来ない場合、採用取消、

免職になる場合がありますのでご注意ください。 

 

２ 試験内容、日時等 

 

   一次試験内容 

   日時及び場所 ・・・一般教養試験、小論文試験 

         （日時）令和元年 7 月 28 日（日）午前 10 時から 

            （受付 午前 9 時 40 分～同 50 分まで） 

         （場所）八幡市文化センター 



           ※ 応募者数により、応募者全員に事前連絡のうえ、

一次試験日の午後に面接試験を行う場合があります。

あらかじめご了承ください。 

   一次試験  令和元年 8 月 3 日頃、受験者全員に文書で通知いたします。 

   合格発表  

 

   二次試験内容 

   日時及び場所 ・・・面接試験 

         （日時）令和元年 8 月 10 日（土）予定 

          ※ 詳細は、一次試験通過の方にご連絡いたします。 

   試験注意点等（１）試験当日は、受験票、鉛筆（ＨＢ以上）数本、消し

ゴムを持参してください。（公共交通機関を利用くださ

い。）計時機能のみの腕時計は使用可。スマートフォン、

携帯電話等の使用は認められません。また、電源は切

ってください。 

         （２）試験の合否確認等について電話照会には応じられま

せん。 

         （３）試験合格者には、健康診断書を提出いただきます。 

         （４）次の事項に該当する場合は選考結果にかかわらず失

格とします。 

           ア 提出した書類に虚偽があった場合 

           イ 受験資格が無い場合 

           ウ 心身の故障のため職務の遂行に支障があり、又は

これに堪えないことが明らかとなった場合 

           エ その他、財団が不適当と認めた場合 

 

３ 申込手続き及び受付期間 

 

   （１）期間 申込は、持参又は郵送（応募締切日必着）で受付します。 

         令和元年 6 月 17 日（月）から 7 月 19 日（金）16 時まで 

   （２）場所  八幡市文化センター １階事務室 

   （３）時間  10 時から正午、14 時から 16 時まで（水曜休館） 

   （４）郵送の場合送付先 ６ 郵送及び問合せ先まで送付ください。 

      応募書類を郵送される場合は表に「嘱託員採用試験申込書在中」

と朱書きし、特定記録又は簡易書留にしてください（未着・遅延



事故については責任を負いません。）。受験票送付用封筒（長型３

号）を受験結果返信用とは別に同封ください。（242 円切手を貼付

し郵便番号・住所・氏名を記入したもの、特定記録郵便で返信し

ます。）受験票は、試験日 3 日前までに送付予定です。お手元に届

かない場合は、問い合わせ先までご連絡ください。 

   （５）提出書類  ア 所定の採用試験申込書（本人自筆） 

            イ 所定の受験票、写真票（それぞれに写真貼付） 

            ウ 所定の履歴書（本人自筆、写真貼付） 

            エ 職務経歴書（様式自由、退職・転職理由を記入

してください。） 

            オ 受験結果返信用封筒（長型３号）を同封のこと

（82 円切手を貼付し〒番号・住所・氏名を記入し

たもの）。 

           ※ 記入漏れのないよう正確に記入してください。 

           ※ 貼付する写真は、縦 4cm×横 3cm・上半身無帽正

面向き、最近 6 か月以内に撮影のものを使用くださ

い。 

           ※ 提出いただいた書類は返却いたしません。 

             採用に至らなかった場合の履歴書等の個人情報は，

責任を持って廃棄させていただきますので，あらか

じめご了承ください。 

           ※ 最終合格者は、別途、健康診断書、最終学歴証明

等を提出していただきます。 

 

４ 採用予定日、勤務場所 

 

   採用予定日 令和元年 10 月 1 日予定 

   勤務場所  八幡市立松花堂庭園・美術館予定 

         （採用後は、指定管理受託施設（八幡市文化センター）間

で異動があり、勤務時間帯が異なります。） 

 

５ 給与、勤務時間、休暇、雇用期間 

 

   給与等  報酬額 179,600 円（令和元年度現在）。通勤手当、割増報酬（賞



与、年間 4.45 月。10 月採用の場合約 0.66 月）等規定により

支給。 

        社会保険・労働保険加入 

   勤務時間 休憩時間を除き１日 7 時間 45 分、週 38 時間 45 分勤務、1 ヶ

月単位の変則交替勤務（土日祝勤務有り）、毎週月曜日休館（祝

日等の場合翌平日） 週休２日 

   休暇   初年度年次有給休暇 6 日、年末年始休暇（12/29～1/3）他 

   雇用期間 採用の日から令和 2 年 3 月 31 日まで 

        勤務成績良好の場合、令和 2年 4月に正規職員に登用。（ただ

し、現在の指定管理者選定期間は令和 5年 3 月 31 日まで。） 

 

６ 郵送及び問い合せ先 

 

   〒614-8037 京都府八幡市八幡高畑５番地の３ 八幡市文化センター内 

    （公財）やわた市民文化事業団 経営管理課 

    （10:00～16:00・水曜日定休） 

     電話 075-971-2111 



受付印

（公財）やわた市民文化事業団（公財）やわた市民文化事業団（公財）やわた市民文化事業団（公財）やわた市民文化事業団

嘱託員採用試験申込書嘱託員採用試験申込書嘱託員採用試験申込書嘱託員採用試験申込書

受験職種 松花堂庭園・美術館 嘱託員 受験番号 ※※※※

私は、（公財）やわた市民文化事業団嘱託員採用試験を受験したいので、履歴書等

必要書類を添えて申し込みます。

なお、私は、この試験に必要な受験資格を満たしており、下記（注意）事項の欠格

事項に該当しておりません。

また、提出書類のすべての記載事項に相違ありません。

（公財）やわた市民文化事業団

理事長 垣内 忠 様

令和元年 月 日

（必ず受験者本人が署名してください。）

氏 名 印

生年月日 年 月 日 生

〒

現 住 所

※※※※印の箇所は記入しないでください。

黒色のインク又はボールペンで受験者本人が記入してください。

（注意）

（１） 成年被後見人又は被保佐人（準禁治産者を含む）

（２） 禁固以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行を受けること

がなくなるまでの者

（３） 他の団体等において懲戒免職の処分を受け、当該処分の日から２年を経過しない者

（４） 日本国憲法施行の日以後において、日本国憲法又はその下に成立した政府を

暴力で破壊することを主張する政党その他団体を結成し、又はこれに加入した者



（公財）やわた市民文化事業団（公財）やわた市民文化事業団（公財）やわた市民文化事業団（公財）やわた市民文化事業団 （公財）やわた市民文化事業団（公財）やわた市民文化事業団（公財）やわた市民文化事業団（公財）やわた市民文化事業団

嘱託員採用試験　写真票嘱託員採用試験　写真票嘱託員採用試験　写真票嘱託員採用試験　写真票 嘱託員採用試験　受験票嘱託員採用試験　受験票嘱託員採用試験　受験票嘱託員採用試験　受験票



　　　　　　年　　月　　日

平成31年4月1日現在

　　　満　　　歳

　　　年　　　月　　　日

令和元年10月1日現在

　　　　満　　　歳



所属クラブ・特技等 中・高・大・他 年   数

 得意科目  趣　　味

 健康状態  通勤方法

 志望動機

 自己アピール

【嘱託員】

活動について
（大会等での主な成績等を記入してください。）

 通勤時間

 約　　 　時間　　 　分


